
36
Horas

Diplomado en Inteligencia 
Artificial para la Eficiencia en 

la Oficina con ChatGPT



Objetivo General

Aprender a integrar la inteligencia artificial en las tareas diarias
de oficina utilizando OpenAI y ChatGPT para mejorar la
productividad y eficiencia.

Dirigido a profesionales, 
asistentes 
administrativos, 
personal de oficinas, 
emprendedores y 
cualquier persona que 
utilice herramientas 
digitales en su trabajo 
diario y desee 
incorporar el uso de 
inteligencia artificial 
para optimizar sus 
tareas. 

Incluye:

Última fecha de inscripción: 6 de junio

Perfil del participante

✓ 4 diplomas
✓ Acceso a plataforma

virtual de Moodle
✓ Clases 100% en vivo
✓ Material didáctico 

digital



Módulo 1

Contenido

▪ Introducción a la IA y ChatGPT 

▪ Ética y buenas prácticas en el uso de la IA 

▪ Ingeniería de Prompts 

▪ Casos prácticos de la IA en la oficina

Fundamentos y Herramientas
Intermedias de Excel 

Inicio:

Duración del módulo:

Impartido por:

Horario:

Tiempo de Inversión

10, 12, 13, 19, 20 y 24 de junio

12 horas

Lic. Carlos Castillo

2:00 p.m. a 4:00 p.m.



Módulo 2

Contenido

▪ Creación y edición de documentos con IA 

▪ Uso de IA en reuniones y colaboración

▪ Eficiencia en correos electrónicos y comunicación

▪ Gestión de archivos y datos con IA 

Fundamentos y Herramientas
Intermedias de Excel

Inicio:

Duración del módulo:

Impartido por:

Horario:

Tiempo de Inversión

26, 27 de junio, 3, 4, 8 y 10 de julio

12 horas

Lic. Carlos Castillo

2:00 p.m. a 4:00 p.m.



Módulo 3

Contenido

▪ Apoyo en la toma de decisiones y búsqueda de 

información

▪ IA para Excel y análisis de datos

▪ Automatización de flujos de trabajo con IA 

▪ Futuro de la IA en la oficina

Fundamentos y Herramientas
Intermedias de Excel

Inicio:

Duración del módulo:

Impartido por:

Horario:

Tiempo de Inversión

15, 17, 18, 22, 24 y 25 de julio

12 horas

Lic. Carlos Castillo

2:00 p.m. a 4:00 p.m.



Impartido por:

Lic. Carlos Castillo
Es un profesional en Informática con más de 15 años de experiencia en el sector, de los
cuales ha estado más de 7 años liderando áreas de informática, impulsando y apoyando la
transformación digital de las empresas mediante la implementación de herramientas que
automatizan procesos y facilitan la toma de decisiones basadas en datos.

Cuenta con 10 años de experiencia en el sector bancario de El Salvador, donde ha
administrado proyectos en áreas como evaluación crediticia, recursos humanos,
contabilidad, portales web y sistemas de transacciones.

Ha trabajado con metodologías como PMI para la gestión de proyectos y metodologías
ágiles como SCRUM para el desarrollo de productos.



Inscríbete a Individual Inscríbete a Dúo

Inscríbete a Bussines

+ 1 estudiante
+ 4 Diplomas por estudiante
+ Graduación con invitados
+ Incluye todos los módulos
+ Tasa Cero hasta 12 meses sin 
intereses con sus TC de los bancos 
BAC y DAVIVIENDA

AHORRO
$75 p/p

AHORRO

$25 p/p

$200+IVA
$225+IVA

(Puedes presionar los botones)

+ Desde 3 estudiantes en adelante
+ 4 Diplomas por estudiante
+ Graduación con invitados
+ Incluye todos los módulos
+ Tasa Cero hasta 12 meses sin 
intereses con sus TC de los bancos 
BAC y DAVIVIENDA

+ 2 estudiantes
+ 4 Diplomas por estudiante
+ Graduación con invitados
+ Incluye todos los módulos
+ Tasa Cero hasta 12 meses sin 
intereses con sus TC de los bancos 
BAC y DAVIVIENDA

$250 + IVA
Tarifa regular

$225$175 + IVA
Por estudiante

$275$225 + IVA
Por estudiante

https://www.capacitaciones-fepade.com/inscripcion-chat-gpt-oficina
https://www.capacitaciones-fepade.com/inscripcion-chat-gpt-oficina
https://www.capacitaciones-fepade.com/inscripcion-chat-gpt-oficina


Para mayor información:

+503 7680 7957
ventas@fepade.edu.sv​
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